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Anhang zum Workflow 
 
 

 

 
Unten angeführt befindet sich eine Sammlung der gebräuchlichsten Schlagwörter in der Personaladministration 
(Personal-Geschäftsfall) der BDN. Diese Schlagwörter werden von der Kanzlei der Bildungsdirektion bei den 
einlangenden Anträgen und Ansuchen verwendet. Eine Verwendung dieser Schlagwörter vereinheitlicht das 
Protokoll, führt zu einer schnelleren Zuordnung und in weiterer Folge auch zu einer Optimierung der 
Bearbeitungszeit. Weiters wird eine genaue Suche und Auswertung ermöglicht. 
 
 

Abbruch Karenzurlaub 

Abschlusszeugnis Lehrgang Schulmanagement 

Adressenänderung 

Alleinverdienerabsetzbetrag 

Anrechnung von zusätzlichen Zeiten BDA 

Antrag auf Abgeltung von MDL 

Antrag auf Dauerdienstreiseauftrag 

Auflösung Dienstverhältnis 

Beglaubigte Unterlagen 

beitragsgedeckte Gesamtdienstzeit 

Bekanntgabe der Verehelichung 

Belehrung über anrechenbare Vordienstzeiten 

Belehrung zur Feststellung des BDA 

Bericht über dienstliche Leistungen 

Berichtsbogen Induktionsphase 

Betrauung mit der Leitung 

Bezugsvorschuss 

Definitivstellung 

Dienstreiseauftrag 

Dienstantritt 

Dienstzeitbestätigung 

Dienstzulage 

Familienbeihilfe 

Familienbonus 

Geburtsurkunde Kind 

Geldaushilfe 

Heiratsurkunde Verehelichung 

Herabsetzung der Jahresnorm 

Karenzurlaub 

Kinderzulage 

Kinderzuschuss 

Kontoerklärung 

kostenlose Weiterversicherung 

Kuraufenthalt 

Mitbetrauung 

Mitverwendung 

Pendlerpauschale 

Personalreserveinsatzblatt 

Pflegeurlaub 

Prüfungszeugnis 

Sabbatical 

Scheidungsbeschluss 

Schwangerschaftsmeldung 

Sonderurlaub 

Teilbeschäftigung 

Verleihung Berufstitel 

Verpartnerung 

Versetzung 

Versetzung Ruhestand 

Vorzeitiges 

Beschäftigungsverbot 

Weihnachtszuschuss 

Weiterverwendung 

 


