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Lehrerlnnenpersonalauswahl mit ISO.web

Die folgende Anleitung beschreibt, wie Sie in der Anwendung ISO.web aus den verfigbaren
Bewerberlnnen eine Auswahl und begrindete Reihung vornehmen und an die Bildungsdirektion

Ubermitteln.

1. Anmeldung - 1SO.web

Die Applikation ,ISO.web" ist eine webbasierende Anwendung fir die Kommunikation der
Schulen mit der Bildungsdirektion, die auch die Funktionalitat fur das
Lehrerlnnenpersonalauswahlverfahren (bisher: GetYourTeacher) abbildet. Die Anwendung wird

Uber den Browser wie folgt gestartet:

https://schooloffice.bildung-noe.qgv.at/iso

Geben Sie lhren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein, um sich anzumelden.
2. Einsichtnahme in die Bewerbungen

2.1. Bewerberlnnen anzeigen und zum Bewerbungsgesprach einladen

Die bereits erfassten Personalbedarfsmeldungen werden in der Anwendung ,ISO.web" im Ordner

~Personal" unter Personalbedarf angezeigt.

Vergewissern Sie sich, dass die ,Filter (Status/Art/Schuljahr)" richtig gesetzt sind. Vorzugsweise
setzten Sie alle drei Filter auf ,ALLE".

Nach der Auswahl der entsprechenden Personalbedarfsmeldung werden im Zustand , WARTEN"
die verfigbaren Bewerbungen angezeigt:
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Schule 701417
Nachstes Schuljahr
# START PERSOMALEEDARF NEU
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= PERSONAL PERSOMALEEDARF NEU
Technische Facher - Sonstige (20 WS)

LEHRERINNEN
WARTEN
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PERSONALBEDARF NEU
LEHRTATIGKEIT Technische Facher - Sonstige (20 WS)
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Aus der Ubersicht kénnen Sie entnehmen, fir welche Facher die Bewerberlnnen die Anstellungs-
voraussetzungen erfillen (,Geprifte Facher").

Uber die Schaltfliche <Offnen> kénnen Sie die Bewerbungsdetails und die
Bewerbungsdokumente einsehen.

@ Bewerbungseinsicht

Geburtsname: Th
Geburtsort: Wien
Staatsbiirgerschaft: Osterreich
Muttersprache: Deutsch
Verdiener: Alleinverdiener
Familienstand: Ledig
Anzahl Kinder: 2

Beruf: Techniker
Verfiigbar ab: 02.04.2019
Wehrdienst: Abgeleistet
Begiinstigt: Nein
Dokumente

Ausbildung / Lehrbefahigung / Zeugnisse
Ausbildung

Lebenslauf

Lebenslauf

Zum Bewerbungsgesprach einladen

o




@ Tel’min el’Ste”en wiFeedback % Abbrechen

Kategorie Termin
Kalender Schulkalender -
Bezeichnung Einladung zum Bewerbungsgesprach: BEWERBER Zwei,

Sie zum Bewerbungsgesprach einladen.

Sie die Details zur ausge:

Beschreibung

Facher: Englisch (1 WS)
Befristet von/bis: 14.09.20- 12.09.21

Beginn 09.07.2020 2 0930 Ganztagig
Ende 09.07.2020 £2 1030

Teilnehmerinnen BEWERBER Zwel ] I

On

Offentlich Offentlich

B Speichern [EENIEEN

Bewerberlnnen bekommen anschlieRend eine ,Termineinladung" z. B. Gber Outlook, die Sie

~annehmen, mit Vorbehalt zusagen oder ablehnen" konnen:

Vom ' lied 8 st
Gesendet: Bannaritag, 5.1l 30380813
At e gy, oy by

Betuett finiacung sum Besrtungageigeich: HWIRBR T,
s

e

W mchten Sie rum Bewerbungigespeich eindaden.
ks frcen S e Datalh sur sasgessie mbenen iabe:

Ficher Englach (1 WS)
ettt vorybi: 14.08.20 - 12.05.21

AnschlieRend erfolgt automatisch ein Kalendereintrag im "ISO.web" Kalender auf der Startseite:




2.2. Wunschbewerberinnen auswahlen

Mit dem Button <Wunschkandidatln +> figen Sie die gewiinschten Bewerberinnen von der Liste
Jverfigbar" zur Liste ,Winsche" hinzu. Die ausgewahlten Bewerberinnen werden nun im

Abschnitt <Winsche> auf der rechten Seite angezeigt:

Die Reihung der Wunschbewerberlnnen nehmen Sie Gber die Pfeiltasten vor.
Wunschbewerberlnnen kdnnen Uber die Schaltflache [x] auch wieder von der Wunschliste

entfernt werden.
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2.3 Wunschbewerberlnnen an die Bildungsdirektion Gbermitteln

Nach der Auswahl der Wunschbewerberlnnen schlieRen Sie den Prozess Uber die Schaltflache
<AbschlieRen> ab.

Personalbedarf Neu - Informatik (19 WS)

(1) ENTWURFv (2) VERSANDw (3) WARTEND  (4) AUSWAHLVERSAND  (5) ABGESCHLOSSEN A AbschlieRen =

Im folgenden Fenster geben Sie eine kurze Begrindung fir die Auswahl und Reihung der
Wunschbewerberlnnen ein. Die Eingabe einer Begrindung ist verpflichtend. Sie kénnen hier
auch die Namen aller Bewerberlnnen angeben mit denen Sie zusatzliche Gesprache gefihrt

haben.
4 Abschlielen wiFeedback % Abbrechen

Die Kandidatinnen-Auswahl abschlieBen und an die BD versenden.

Uber die Schaltfliche <Ausfihren> wird die
Auswahl der Wunschbewerberlnnen fir die
jeweilige Personalbedarfsmeldung an die

Begrindung

Bildungsdirektion Ubermittelt.



3. Zuweisung der Bewerberlnnen

Wird von der Bildungsdirektion ein/e Wunschbewerberln zugewiesen, erhalten Sie im Ordner
<Eingang> von ISO.web ein Eingangsstick mit der Geschaftsfallart <PZU> (PersonalZUweisung)

vDatum Ji €

Ungelesen  Eigene  Schule  Schuljahr .
= r (1) ZUGEWIESEN p 2) ABGELEGT

Keine Stichworter Erstellta

ZUGEWIESEN ]

&

ZUGEWIESEN |

Jede Zuweisung ist automatisch mit dem Personalakt und - falls vorhanden - mit der zugehdrigen
Bedarfsmeldung verknipft. Wenn Sie mit der Zuweisung einverstanden sind, wdhlen Sie die

Schaltflache <Akzeptieren>.

@ (1) ZUGEWIESEN »- 2) ABGELEGT A Akzeptieren =

Keine Stichworter

Damit wird der Prozess abgeschlossen und die Zuweisung abgelegt.

Uber das Auswahlmeni (Burgermen() haben Sie auch die Méglichkeit, die
, . " - Akzeptieren =
Zuweisung mit einer entsprechenden Begrindung abzulehnen. Das

.Vetorecht" istin ISO.web eine Woche lang anwendbar.

Fur die Suche nach Zuweisungen steht eine eigene Abfrage zur Verfigung:

Personal °

ABFRAGEN
Zuweisungen @

Uber verschiedene Suchkriterien kénnen Sie gezielt nach Zuweisungen suchen:

Suchkriterien

Suchtext |
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Suche zurlcksetzen

Zeitraum



Lehrpersonen, die entweder vom Bewerbungsverfahren ausgeschlossen oder nicht "erstgereiht"
wurden, erhalten nach Abschluss des Verfahrens Gber die Bildungsdirektion folgende

Verstandigung:

Sehr geehrte Bewerberin, sehr geehrter Bewerber!

Wenn Sie diese Nachricht erhalten, wurden Sie entweder zu einem Bewerbungsgesprdch eingeladen,
aber von der Schulleitung nicht erstgereiht, oder in das weitere Bewerbungsverfahren nicht
einbezogen, da wegen der Diskrepanz zwischen Ausschreibungsprofil und Qualifikation keine Chance
auf Erstreihung bestand.

In beiden Fdllen bedankt sich die Bildungsdirektion fir Ihre Bemiihung und wiinscht Ihnen bei

weiteren Bewerbungen viel Erfolg.

PLATZHALTER FUR ISO WEB HOTLINE



